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填写说明
1.编号：由省教育厅统一编写。
2.公开范围：由报告完成人根据成果创新性情况选择为公开、延期公开（5年）。
3.报告名称：贵州省优秀科技教育人才省长专项资金、贵州省教育厅自然科学研究专项基金资助研究的项目名称。
4.资助基金：贵州省优秀科技教育人才省长专项资金，贵州省教育厅自然科学研究专项基金。
5.报告作者及单位：对科技报告的内容和编写做出主要贡献者，按其贡献大小排列名次，并在每位作者之后附上所在单位的全称。其他参与者可作为参加工作的人员列入致谢部分。
6.编制单位：科技报告主要完成者所在单位的全称。
7.编制日期：科技报告撰写完成日期，按照YYYY-MM-DD日期格式著录。
8.合同号：资助机构分配的合同号或其他项目编号。
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科技报告撰写提纲
目录
插图清单
附表清单
序或前言
    序或前言一般是报告完成人或他人对报告基本特征的简介，如说明研究工作缘起、背景、主旨、目的、意义、编写体例，以及资助、支持、协作经过等。这些内容也可在主体部分引言中说明。
引言（绪论）
    引言（绪论）应简要说明相关工作的背景、目的、范围、意义、相关领域的前人工作情况、理论基础和分析、研究设想、方法、实验设计、预期结果等，同时，可指明报告的读者对象。但不应重述或解释摘要，不对理论、方法、结果进行详细描述，不涉及发现、结论和建议。短篇科技报告也可用一段文字作为引言。
正文
    正文是科技报告的核心部分，应完整描述相关工作的理论、方法、假设、技术、工艺、程序、参数选择等，本领域的专业读者依据这些描述应能重复调查研究过程。应对使用到的关键装置、仪表仪器、材料原料等进行描述和说明。
    正文应陈述相关工作的结果，提供必要的图、表、数据资料等信息，并对其进行讨论。
    正文涉及的历史回顾、文献综述、理论分析、研究方法、结果和讨论等内容宜独立成章。
结论
    科技报告应有最终的、总体的结论，结论不是正文中各段的小结的简单重复。结论可以包括同类研究的结论概述、基于当前研究结果的结论或总体结论等。结论应客观、准确、精炼。
    如果不能得出结论，应进行必要的讨论。
建议
    基于调查研究的结果和结论，可提出一系列的行动建议、可能的解决途径、下一步开展的研究活动等。也可在结论中提出未来的建议。
参考文献
    所有被引用文献都要列入参考文献中。正文中未被引用但被阅读或具有补充信息的文献可作为附录列于“参考书目”中。
引文的标注方法、参考文献和参考书目的著录项目和著录格式按照GB/T 7714-2005的规定执行。
 致谢
对相关工作的开展或科技报告的编写等给予帮助的组织和个人致谢。致谢可放在序或前言中，也可单独列出。
附录：
附录可汇集以下内容：
一一编入正文影响编排，但对保证正文的完整性又是必需的材料；
——由于篇幅等原因不便置于正文中的材料；
——对一般读者并非必要但对本专业同行具有参考价值的材料；
——正文中未被引用但具有补充参考价值的参考书目；
——某些重要的原始数据、数学推导、计算程序、图、表或设备、技术等的详细描述。
索引：
索引款目应包括某一特定主题及其在报告中出现的位置信息，例如，页码、章节编号或超文本链接等。
可根据需要编制分类索引、著者索引、关键词索引等。
