附件1：贵州省科技计划科技报告格式模板

科技报告编号：                          公开范围[延迟时限]
科 技 报 告

报告名称：__________________________

支持渠道：__________________________

报告类别：__________________________
编制单位：__________________________

编制时间：__________________________
编写说明

一、总体要求

1. 项目负责人负责组织研究人员编写科技报告，并按贵州省科技计划项目管理的要求审核和提交。

2. 科技报告类别分为：立项报告、年度报告、中期报告、验收报告和一般性科技报告等。

3. 科技报告一般包括封面、基本信息表、目录、插图清单、附表清单、正文、附录和参考文献等部分。

4. 报告内容应客观真实、准确完整、简单明了。本领域的专业读者依据这些描述能重复调查研究过程、评议研究结果。

二、封面填写说明
1. 报告名称：一般性科技报告可自主拟定名称。其他类别科技报告，填写项目名称+报告类别，如：“×××”项目立项报告。一般不超过20字。

2. 支持渠道：填写该报告由何类科技计划支持。

3. 报告类别：选择立项报告、年度报告、中期报告、验收报告或一般性科技报告。

4. 编制单位：一般性科技报告根据实际情况填写单位名称。其他类别科技报告，只填写项目第一承担单位。

5. 编制时间：填写报告的撰写完成日期，用阿拉伯数字书写，遵照YYYY-MM-DD日期格式著录。

三、基本信息表填写说明

1. 报告名称：一般性科技报告可自主拟定名称。其他类别科技报告，填写项目名称+报告类别，如：“×××”项目立项报告。一般不超过20字。
2. 作者及作者单位：填写对项目研究工作及报告撰写作出直接贡献并能对内容负责的个人及工作单位。

3. 公开范围：科技报告公开范围分为公开和延期公开。原则上科技报告信息表要全部公开，涉及知识产权的可以申请延期公开，延期公开年限由报告完成单位确定并填写，原则上延期年限不得超过5年。

4. 编制时间：填写报告的撰写完成日期，用阿拉伯数字书写，遵照YYYY-MM-DD日期格式著录。

5. 科技报告编号：由报告完成单位确定并填写，由完成机构代码+项目编号+/顺序号组成，形式为：XXXXXXXXX --NNNNUUNNNNNN/NN。其中完成机构代码使用GB11714《全国组织机构代码编制规则》规定的9位组织机构代码，项目编号直接采用贵州省科技计划项目编号，顺序号是同一科学技术计划项目形成的多件科技报告的流水号。

6. 备注：填写需要注明的一些特殊事项，比如延期公开报告的查询权限、免责声明、报告与其它工作或成果的联系等。

7. 摘要：摘要应包含报告的主要信息，一般说明相关工作的目的、方法、结果和结论等，不超过1000字。

8. 关键词：一般以3-8个词为宜，每个词之间用“，”隔开。

9. 项目信息：填写项目的基本信息，包括项目名称、依托部门、计划名称、项目编号、领域或专题、第一承担单位、参加单位、总经费、国拨经费、项目负责人、起止年月等。

10. 联系人：填写处理科技报告有关事宜的联系人及联系方式等。

四、目录填写说明

科技报告应有目录，目录一般列至正文的第二层级或第三层级的章节。电子版科技报告的目录必须由编写软件自动生成，不可手工填写。

五、插图和附表清单填写说明

插图清单在前，应列出图序、图题和页码。附表清单在后，应列出表序、表题和页码。插图清单和附表清单必须有编写软件自动生成，不可手工填写。
科技报告基本信息表
	1. 报告名称（填写项目名称+报告类别，20字以内）



	2. 作者及作者单位（对报告编写做出直接贡献的研究人员及其所在单位）

	3. 公开范围（分为公开和延期公开，延期公开需明确延期时间）
	4. 编制时间（YYYY-MM-DD）


	5. 报告编号（单位机构代码+项目编号+/顺序号，XXXXXXXXX --NNNNUUNNNNNN/NN）

	6. 备注（需要注明的一些特殊事项，如延期公开报告的查询权限、免责声明、报告与其它工作或成果的联系等）



	7. 摘要（1000字以内）



	8.关键词（3-8个）：

	9.

项目信息
	项目名称
	

	
	依托部门
	
	计划名称
	

	
	项目编号
	
	领域或专题
	

	
	第一承担单位
	

	
	参加单位
	

	
	总经费
	
	国拨经费
	

	
	项目负责人
	
	起止年月
	

	10. 

联系人
	姓名
	
	电话
	
	E-Mail
	

	
	单位
	


目  录
此处插入目录。科技报告应有目录，目录一般列至正文的第二层级或第三层级的章节。电子版科技报告的目录应由编写软件自动生成。
插图清单
此处插入插图清单。插图清单应列出图序、图题和页码。必须由编写软件自动生成。
附表清单
此处插入附表清单。附表清单应列出表序、表题和页码。必须由编写软件自动生成。
正  文
科技报告正文按引言、主体和结论三部分分章节撰写。
引言部分：描述相关研究工作的背景、意义、前期研究基础、研究范围和总体目标，说明如何围绕关键科学问题开展研究工作，体现突出研究工作在国际上所处的水平和创新性。

主体部分：完整描述各项研究工作的理论、研究方案、研究方法、研究过程和结果等，并提供主要数据及装置、原料、材料的说明等，分章节论述。

1. 立项报告主体部分要求对项目拟解决的关键科学问题、主要研究内容、预期目标和研究方案进行详细说明；
2. 年度报告主体部分要求对项目执行过程中该年度开展的研究工作、完成的年度目标和取得的标志性进展进行详细说明；

3. 中期报告主体部分要求将项目两年执行期开展的研究工作和取得的阶段性成果进行详细说明；

4. 验收报告主体部分要求将项目执行期内开展的研究工作和取得的研究成果进行系统详细的说明；

5. 一般性科技报告的范围不做具体要求，鼓励项目不定期呈缴阶段性重要进展报告，包括支撑上述进展的各类实验数据和验证报告。

结论部分：阐述研究发现的意义及其作用、影响、科学价值和应用前景等；对下一步工作的设想、存在的问题及解决办法等提出建议等。

附  录

若有附录，插在此处。

参 考 文 献

参考文献插在此处。

承 诺 书

本人完全了解国家及贵州省科技报告的有关规定，同意国家及贵州省按照规定收藏使用科技报告，并承诺本科技报告中所有的研究内容和数据信息真实可靠。如有失实，本人承担相关责任。

                      项目负责人：

                      报告编制人：
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